Nabor na stanowisko glownego ksiegowego

Lopuszno dnia 12 czerwiec 2023 rok

Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lopusznie
Oglasza nabor na stanowisko gtéwnego ksiggowego w wymiarze %/, etatu

1. Wymagania stawiane kandydatom:
Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko glownego ksiegowego powinna spetnia¢ wymagania
okreslone wybranymi przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009 roku, a to:

1.

2.

4.

5.

Posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw
publicznych.

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko: mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdowych,
wiarygodnos$ci dokumentéw, przestepstwa skarbowe.

Ogodlna wiedza 1 znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie: finansow publicznych,
rachunkowosci finansowej i budzetowej, prawa podatkowego, prawa ubezpieczen
spotecznych, prawa zamowien publicznych, kodeksu pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego, kodeksu cywilnego.

Ogolna wiedza o zasadach funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego ich
zwigzkow 1 podlegtych im jednostek organizacyjnych.

Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczone studia ekonomiczne, preferowany kierunek rachunkowo$¢ i co
najmniej 3 letnia praktyka w ksiegowosci w tym co najmniej 1 rok na
samodzielnym stanowisku,

b) ukonczona szkota s$rednia ekonomiczna Ilub policealna o kierunku
ekonomicznym, kierunek preferowany rachunkowos$¢ i co najmniej 6 letnia
praktyka w ksiggowosci w tym co najmniej 2 lata na stanowisku
samodzielnym,.

C) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajagcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych wydane na podstawie odrebnych przepisow.

6. Dobra znajomos¢ obstugi komputera pakiet Office oraz ogolna wiedza o programach,

a) finansowo-ksiggowych,

b) fakturowania sprzedazy,

C) sprawozdawczos$ci statystycznej,

d) sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,
e) systemu ubezpieczen spotecznych,

f) rozliczen podatkowych.

2. Zakres wykonywanych zadan i prac:

1.

Dokonywanie wstgpnej kontroli dokumentow ksiggowych do nadania biegu celem
sprawdzenia zdarzen opisanych we wptywajacych dokumentach stosownie do instrukcji
obiegi 1 kontroli dokumentow w MGOSIR,

Prowadzenie ewidencji ksiggowej dokumentéw w elektronicznym systemie
ewidencyjnym obowigzujacym w jednostce oraz sporzadzane wymaganej dokumentacji
w tym zakresie,

Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostki z podziatem opisanym
w polityce rachunkowosci 1 przepisach ogdlnie obowiazujacych,

Prowadzenie wymaganej ewidencji sprzedazy 1 zakupu dla potrzeb rozliczania podatku
od towarow i ustug VAT oraz sporzadzanie dokumentacji w tym zakresie,



10.

11.

Sporzadzenie okresowych oraz rocznych sprawozdan budzetowych, finansowych,
podatkowych 1 statystycznych w oparciu o prowadzong dokumentacj¢ zrodtowa,
Prowadzenie ewidencji oraz analiza realizacji wykonania rocznego planu finansowego
z perspektywa przygotowywania materialow do opracowywania rocznych planow
finansowych jednostki na lata przyszte,

Przygotowywanie informacji o sytuacji ekonomicznej jednostki dla organow
uchwatodawczych i wykonawczych Miasta i Gminy Lopuszno,

Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji ptacowej wraz z terminowym rozliczeniem
podatkow i danin stad wynikajacych,

Corocznie dokonywanie oceny stanu aktywow i pasywow jednostki z dokonywaniem
weryfikacji stanu sald rocznych dla potrzeb rocznych sprawozdan budzetowych
i finansowych,

Przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej majacej zasoéb archiwalny
stosownie do instrukcji o archiwizowaniu dokumentow,

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad realizacji planu finansowego

3. Wymagane dokumenty:

1

2.
3.

4.
5

6.

Cv,

list motywacyjny,

o$wiadczenie zawierajace zgode o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby
zwigzane z naborem,

kopie dokumentow potwierdzajace wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,

oswiadczenie o nie skazaniu za przestepstwa.

Zgtoszenia nalezy sktada¢ na adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji

ul. Witoszczowska 40

26-070 Lopuszno

osobiscie W godzinach 9% — 15% Jyb poczta tradycyjna w terminie do dnia 27 czerwca 2023
roku. Decyduje data wptywu do jednostki.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej osrodka a ponadto
kandydaci zostang powiadomieniu telefonicznie.

Blizsze informacje: tel; 413914010; 600899244; 662002758



